[image: ]دستور العمل اجرایی تعیین استاد راهنما و اخذ پایان نامه تحصیلات تکمیلی
مؤسسه آموزش عالی دانش پژوهان

دانشجویان تحصیلات تکمیلی بر اساس آیین نامه شماره 154/21 مصوب وزارت علوم، تحقیقات و فناوری مکلفند در حین تحصیل خود پایان نامه تحقیقی با کیفیت مشخص شده در آیین نامه مذکور و دستورالعمل های اجرایی ذیل را بگذرانند و فراغت از تحصیل آن ها در این مقطع تحصیلی منوط به گذراندن موفقیت آمیز پایان نامه خواهد بود. این دستورالعمل با هدف تعیین مراحل انتخاب استاد راهنما و شرایط اخذ پایان نامه مقطع کارشناسی ارشد در مؤسسه آموزش عالی دانش پژوهان پیشرو تدوین شده است.
ماده1: دانشجویان مقطع کارشناسی ارشد میتوانند از نیمسال اول، همزمان با شرکت در کلاس های درسی خود، نسبت به آشنایی با موضوعات پژوهشی مد نظر اساتید اقدام نمایند.
ماده2: دانشجویان میتوانند در پایان نیمسال دوم با تکمیل فرم شماره 1، استاد راهنما و موضوع پایان نامه خود را رسماً انتخاب نمایند. تأیید نهایی استاد راهنما و موضوع پایان نامه منوط به تایید مدیر گروه مربوطه و تایید شورای تحصیلات تکمیلی مؤسسه است.
تبصره: شرایط استاد راهنما در بند 4 ذکر شده است. لازم است انتخاب استاد راهنما و موضوع پیش از اخذ واحد پایان نامه صورت گیرد.
ماده3: در زمان انتخاب موضوع پایان نامه دانشجو با مراجعه به سایت ایران داک ( (pishineh.irandoc.ac.irعنوان پایان نامه را جستجو می نماید تا از تکراری نبودن موضوع اطلاع یابد.
ماده 4: استاد راهنما باید دارای مدرک دکتری تخصصی (Ph.D.) در رشته مربوطه باشد. استاد راهنما از میان اعضای هیأت علمی مؤسسه  انتخاب می گردد. استفاده از سایر افراد غیرعضو هیأت علمی مؤسسه به شرط تأیید در شورای تحصیلات تکمیلی مؤسسه بلامانع خواهد بود. در این موارد، کلیه مسئولیت های مربوط به انجام مذاکره اولیه، انتخاب موضوع و پیگیری بعدی در جهت پیشرفت مناسب پایان نامه بر عهده دانشجو است. به همین منظور طرح موضوع پروپوزال (طرح تحقیق پایان نامه) دانشجو در شورای تحصیلات تکمیلی منوط به ارائه فرم مربوطه از سوی دانشجو و تأیید استاد راهنما و مدیر گروه مربوطه خواهد بود.
تبصره: در مواردی که استاد راهنما از خارج از مؤسسه انتخاب میگردد، در صورت تشخیص مدیر گروه، دانشجو ملزم است از میان اعضای هیأت علمی مؤسسه استاد راهنمای دوم یا مشاور انتخاب نماید.
ماده5: دانشجو می تواند علاوه بر استاد راهنما، استاد مشاور نیز داشته باشد. استاد مشاور بنا به پیشنهاد استاد راهنما از میان اعضای هیأت علمی مؤسسه یا اساتید مدعو خارج از مؤسسه که دارای مدرک دکتری باشند، انتخاب می گردد. مشاور میتواند از میان افراد پیشکسوت صاحب نظر در موضوع پایان نامه انتخاب گردد. در خصوص اینگونه اساتید مشاور، داشتن درجه دکتری الزامی نخواهد بود و استاد مشاور میتواند از اساتید با مرتبه مربی با حداقل ده سال سابقه کار انتخاب شود. در این مورد تأیید اولیه استاد مشاور بر عهده مدیر گروه است و با تأیید شورای تحصیلات تکمیلی نهایی خواهد شد.
تبصره: در خصوص زمینه های تحقیقاتی خاص یا بین رشته ای امکان انتخاب دو استاد راهنما با نسبت اشتراک برابر یا سایر نسبت ها وجود دارد. این گونه موارد در فرم شماره 4 (پروپوزال) بایستی لحاظ گردد.
ماده6: دانشجو پس از انتخاب استاد راهنما و موضوع پایان نامه میتواند فرم شماره 4 (پروپوزال) را طبق الگوی مربوطه تنظیم نماید.
ماده7: لازم است دانشجو پس از اخذ درس پایان نامه (در زمان انتخاب واحد) پروپوزال خود که به تأیید استاد راهنما و مشاور رسیده است را برای بررسی به مدیر گروه ارائه نماید. پروپوزال در صورت تأیید مدیر گروه به شورای تحصیلات تکمیلی ارائه میشود.
ماده8: اخذ واحد پایان نامه پس از گذراندن دروس صورت می گیرد. دانشجو در صورتی مجاز به اخذ واحد پایان نامه است که کلیه دروس خود را گذرانده باشد یا به صورت هم زمان آخرین دروس خود را با واحد پایان نامه اخذ نماید. دراین حالت رعایت سقف واحد ها طبق آیین نامه آموزشی الزامی است.
تبصره: اگر دانشجو از درسی مردود شده باشد و در نیمسال اخذ پایان نامه درس مربوطه ارائه نشود، برای اخذ درس پایان نامه لازم است درخواست خود را به شورای تحصیلات تکمیلی ارائه نماید تا مورد بررسی قرار گیرد.
ماده9: پروپوزال دانشجو پس از تأیید مدیر گروه و شورای تحصیلات تکمیلی مؤسسه قطعیت مییابد.
تبصره: دانشجو لازم است پس از تصویب پروپوزال در شورای تحصیلات تکمیلی، نسبت به ثبت آن در سامانه ایرانداک اقدام نموده و گواهی  تأیید ثبت پروپوزال را به دفتر تحصیلات تکمیلی تحویل نماید.
ماده10: حداقل فاصله زمانی از تصویب نهایی پروپوزال در جلسه شورای تحصیلات تکمیلی تا زمان برگزاری جلسه دفاع شش ماه است و دفاع در زمان کوتاه تر ممکن نیست.
ماده11: چنانچه زمان جلسه دفاع از پایان نامه دانشجو، در نیمسال بعد از نیمسال اخذ واحد پایان نامه قرار گیرد، دانشجو لازم است در ابتدای نیمسال بعدی درس پایان نامه را تمدید نماید و برای آن نیمسال شهریه ثابت پرداخت نماید.
تبصره: در صورت نیاز به زمان بیشتر برای دفاع بیش از زمان مندرج در ماده 11 و در صورت وجود سنوات آموزشی مجاز، تشخیص تمدید درس پایان نامه در صورت تقاضای دانشجو و تأیید استاد راهنما و مدیر گروه بر عهده شورای تحصیلات تکمیلی مؤسسه است. در صورت تأیید شورا برای حالت فوق اگر به هر دلیل زمان دفاع به نیمسال های بعدی منتقل شود در هر نیمسال تحصیلی جدید پرداخت شهریه طبق مقررات مالی الزامی است. در این حالت رعایت سقف مجاز سنوات تحصیلی طبق آیین نامه آموزشی تحصیلات تکمیلی کارشناسی ارشد، الزامی است.
ماده12: پس از تکمیل فعالیت های پژوهشی در قالب پایان نامه، دانشجو فرم اعلام آمادگی دفاع را به تأیید استاد راهنما می رساند و به همراه یک نسخه از پایان نامه و مقالات مستخرج از پایان نامه به مدیر گروه و اساتید داور ارائه می نماید. انجام جلسه دفاع منوط به تأیید مدیر گروه و کسب مجوز از شورای تحصیلات تکمیلی است.
ماده 13: انتخاب اساتید داور به پیشنهاد مدیر گروه و تصویب شورای تحصیلات تکمیلی مؤسسه است.
ماده14: ارزشیابی پایان نامه در جلسه دفاع توسط هیأت داوران متشکل از استاد راهنما، استاد مشاور (در صورت انتخاب استاد مشاوردر پروپوزال) و 2 نفراساتید داور و نماینده تحصیلات تکمیلی انجام می گیرد.
تبصره: نماینده تحصیلات تکمیلی صرفاً دبیر جلسه است و حق اعطای امتیاز را ندارد.
ماده15: در صورتی که پایان نامه از نظر هیأت داوران غیر قابل قبول تشخیص داده شود دانشجو می تواند در مدتی که از حداکثر مدت مجاز تحصیل وی تجاوز نکند پایان نامه خود را کامل و بار دیگر در زمانی که هیأت داوران تعیین می کنند از آن دفاع نماید. در این مورد تبصره ماده11 لحاظ می گردد.
ماده16: دانشجویی که در فرصت تعیین شده نتواند از پایان نامه خود با موفقیت دفاع کند از ادامه تحصیل و دریافت مدرک تحصیلی محروم می شود.
ماده17: نمره پایان نامه بر اساس شاخص های کیفیت علمی،کیفیت نگارش و کیفیت دفاع شفاهی توسط هیأت داوران ارزیابی می گردد.
ماده18: کیفیت علمی بر اساس شاخص های تحقیق، تجزیه و تحلیل مطالب،کیفیت نگارش، میزان تحقق اهداف پایان نامه، بحث در نتایج و پیشنهادات آتی،توانایی در پاسخ گویی به سوالات و خروجی های پژوهشی ارزیابی میگردد.
تبصره1: کیفیت نگارش بر اساس شیوه تنظیم و ترتیب مطالب در پایان نامه، میزان رعایت نکات دستور زبان و کیفیت جداول،ا شکال و مراجع، ارزیابی میگردد.
تبصره2: لازم است دانشجو پیش از صحافی پایان نامه، نسبت به تطبیق فرمت آن با شیوه نامه موجود در سایت مؤسسه اقدام نماید.
[bookmark: _GoBack]ماده20: درجه کیفی پایان نامه بر اساس نمره کسب شده به شرح زیر می باشد:
نمره از 19تا20: عالی
نمره از 18 تا 99/18: خیلی خوب
نمره از 16 تا 99/17 : خوب
نمره از 14 تا 99/15: متوسط
نمره کمتر از 14: مردود
ماده21: کلیه حقوق مالکیت مادی و معنوی پایان نامه دانشجو و مقالات مستخرج از آن، مربوط به مؤسسه آموزش عالی دانش پژوهان پیشرو می باشد.
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